
Правила оформления рефератов 

Общие требования 

 
1. Объем работы – реферат 10-12 страниц компьютерного текста через 1,5 
интервала, шрифт times new roman , обычный, 14 фонт. Поля – не менее 2,5 
см с каждой стороны. 

Счет страниц начинается с титульного листа. В число страниц входят 
оглавление, основное содержание работы и список использованных 
источников и литературы.  

Приложения в виде карт, таблиц, схем, диаграмм и т.п., вынесенные за 
пределы работы, в расчет страниц не входят. 

2. Структура работы – рефератная  работа должна включать следующие 
разделы: 
•  оглавление (содержание); 
•  введение; 
•  главы ( I , II , III и т. д.); 
•  заключение; 
•  список использованных источников и литературы. 
В оглавлении перечисляются разделы работы с указанием страниц.  
Во введении рекомендуется отразить следующие положения: 
•  обосновать необходимость разработки данной темы; 
•  показать актуальность избранной темы; 
•  показать новизну постановки избранной темы; 
•  кратко рассмотреть литературу, написанную по данной теме; 
•  объем введения не должен превышать 5-7 стр. 
В главах излагается основное содержание рефератной работы. Рекомендуется 
иметь три главы, разбитые на параграфы.  
В заключении кратко излагаются основные результаты проделанной работы, 
приводятся выводы и предложения, даются рекомендации по практическому 
использованию работы. 
В список использованных источников и литературы включаются только те 
источники и литература, которые были использованы для подготовки 
дипломной работы. 
 
           К источникам относятся: законы, указы, манифесты и другие 
правительственные акты, постановления, приказы, международные 
договоры, меморандумы, памятные записки, протоколы и другие архивные 
материалы, разрешенные к открытому использованию, исследуемые тексты. 
К литературе относятся: монографии, книги (непериодическое издание 
объемом от 48 стр. И более), брошюры (непериодическое издание объемом 
от 5 до 48 стр.), периодические издания и газеты. Порядок оформления 
использованных источников и литературы указывается ниже. 


